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Direktion 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
00.000 
 
 
 
 
 
 
00.010 
 
 
00.050 
 
 
00.100 
 
 
 
00.200 
 
00.210 
 
00.220 
 
 
00.300 
 
 
00.400 
 
00.410 
 
00.420 
 
 
00.500 
 
 
00.600 
 

 
Allgemeines 
 

 Organisation 

 Arbeitsplanung 

 Controlling 
 

 
Geschäftsbereichsleitungskonferenz  

 
 
Arbeits- und Gesundheitsschutz allgemein (i. ü. vgl. FB 41) 
 
 
Fachliche Angelegenheiten, Fachdienststellen, Fachinstitutionen, 
Fachausschüsse 
 
 
Länderübergreifende Zusammenarbeit 
 
Gemeinschaftsaufgaben 
 
Internationale Zusammenarbeit 
 
 
Braunkohleausschuss 

 
 
Verträge, Vereinbarungen  
 
Rahmenvereinbarungen  
 
Kooperationsverträge  
 
 
Zielvereinbarungen  
 
 

Datenschutz 
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Stabsstelle Innenrevision 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
 
 
S.100 
 
S.110 
 
S.120 
 
S.130 
 

 
Stabsstelle Innenrevision  
 
Allgemeines 
 
Audits 
 
Korruptionsbekämpfung 
 
Allgemeine Überprüfungen 
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Geschäftsbereich 1  
Geowissenschaftliche Landesaufnahme 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
10.000 
 
 
 
 
 
 
 
10.100 
 
 
 
10.200 
 
 
 
10.300 
 
 
 
 
10.400 
 
 

 
Allgemeines 
 

 Organisation 

 Arbeitsplanung 

 Controlling 
 

 
 
Fachausschüsse, Arbeitskreise und Arbeitsgruppen 
 
 
 
Allgemeine fachliche Angelegenheiten der integrierten Landesaufnahme 
 
 
 
Allgemeine fachliche Angelegenheiten der bodenkundlichen 
Landesaufnahme 
 
 
 
Allgemeine Angelegenheiten der kartierbegleitenden Untersuchungen  
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Fachbereich 11  
Integrierte geologische Landesaufnahme 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
11.000 
 
 
 
11.100 
 
 
 
11.200 
 
11.210 
 
11.220 
 
 
 
11.300 
 
 
 
11.400 
 
 
11.410 
 
11.420 
 
11.430 
 
 
 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
Integrierte geologische Landesaufnahme (Grundlagen für das 
Fachinformationssystem Geologie)  
 
 
Erstellung geologischer Übersichtskarten  
 
Datenbereitstellung für INSPIRE 
 
Regionale Auswertungen und Gebietsmonografien 
 
 
 
Erstellung großmaßstäbiger geologischer Karten  
 
 
 
Geowissenschaftliche Datenerhebung außerhalb von regionalen 
Projektgebieten 
 
Punktdaten 
 
Aufnahme von Bohrungsanzeigen 
 
Regionalprojekte 
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Fachbereich 12  
Bodenkundliche Landesaufnahme 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
12.000 
 
 
 
12.100 
 
 
12.200 
 
12.210 
 
12.220 
 
12.230 
 
 
12.300 
 
12.310 
 
12.320 
 
12.330 
 
12.340 
 
 
12.400 
 
12.410 
 
12.420 
 
12.430 
 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
Erstellung mittelmaßstäbiger Bodenkarten  
 
 
Erstellung von Bodenübersichtskarten, regionalen Auswertungen 
 
Bodenübersichtskarten 
 
Arbeiten im Zusammenhang mit der Datenbereitstellung für INSPIRE 
 
Regionale Auswertungen und Gebietsmonografien 
 
 
Erstellung großmaßstäbiger Bodenkarten  
 
Bodenkarte zur Standorterkundung - Landwirtschaft 
 
Bodenkarte zur Standorterkundung - Forst 
 
Bodenkarte zur Standorterkundung - Moor 
 
Bodenkarte zur Standorterkundung - Spezialkartierung 
 
 
Erhebung bodenkundlicher Punkt- und Sachdaten  
 
Bodenbeschreibung 
 
Detailuntersuchungen 
 
Datenaufarbeitung und Datenabgleich der BK5-Daten für INSPIRE-
konforme Dienste 
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Fachbereich 13  
Methodenentwicklung, Produktkontrolle, Qualitätsmanagement 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
13.000 
 
 
13.100 
 
13.110 
 
13.120 
 
13.130 
 
13.140 
 
 
13.200 
 
13.210 
 
13.220 
 
13.230 
 
13.240 
 
 
13.300 
 
13.310 
 
13.320 
 
 

 
Allgemeines 

 
 
Geologie - Allgemeines 
 
Neu- und Weiterentwicklungen, Kartierrichtlinien 
 
Proben- und Produktmanagement 
 
Gefährdungspotenziale des Untergrundes 
 
Geologisches Fortbildungskonzept 
 
 
Bodenkunde - Allgemeines 
 
Neu- und Weiterentwicklungen, Kartierrichtlinien 
 
Proben- und Produktmanagement  
 
Fortbildungen für Mitarbeiter und Kunden 
 
Maßnahmen zur Verbesserung des Bodenbewusstseins 
 
 
Qualitätsmanagement1 
 
Prozessmanagement1 
 
Qualitätssicherung und –kontrolle1 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                 
1
 Die Aufgaben werden gemeinsam von Herrn Henscheid und Herrn Dr. Milbert betreut. 
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Fachbereich 14  
Kartierbegleitende Untersuchungen 
 

 
Aktenzeichen 

 
Bezeichnung 
 

 
14.000 
 
 
 
14.100 
 
 
 
14.200 
 
 
 
14.300 
 
 
 
14.400 
 
 
 
14.500 
 
 
 
14.600 
 
 
 
14.700 
 
 
 
14.800 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
Paläobotanik, Palynologie  
 
 
 
Paläozoologie  
 
 
 
Biostratigrafie  
 
 
 
Paläontologische Sammlungen und Fossildokumentationen  
 
 
 
Boden- und Gesteinsphysik  
 
 
 
Geochemie  
 
 
 
Mineralogie, Petrologie  
 
 
 
Kohlenpetrologie  
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Geschäftsbereich 2  
Geo-Informationssystem 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
20.000 
 
 
 
 
 
 
 
20.100 
 
 
 
 
 
 
20.200 
 
 
 
 
 
 
20.300 
 
 
 
20.400 
 
 
 
20.500 
 

 
Allgemeines 
 

 Organisation 
 Arbeitsplanung 
 Controlling 

 
 
 
Geo-Informationssystem  

 
 Fachinformationssystem „Geologie“  
 Fachinformationssystem „Bodenkunde“  

 
 
 
Geodatendienste  

 
 Fachinformationssysteme (grafische Entwicklung)  
 Internet Asset Management  

 
 
 
Datenmanagement, Informationstechnologie  
 
 
 
Ausbildung  
 
 
 
Fachausschüsse, Arbeitsgruppen  
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Fachbereich 21  
Fachinformationssystem Geologie 
 

 
Aktenzeichen 

 
Bezeichnung 
 

 
21.000 
 
 
 
21.100 
 
 
 
21.200 
 
 
 
21.300 
 
 
 
21.400 
 
 
 
21.500 
 
 
 
21.600 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
FIS „IGL 50“ (mittelmaßstäbige geologische Karten)  
 
 
 
FIS „Geologische Übersichtskarten“  
 
 
 
FIS „Großmaßstäbige geologische Karten“  
 
 
 
FIS „Geologische Raum- und Strukturmodelle“  
 
 
 
FIS „Geologische Punkt- und Sachdaten“  
 
 
 
INSPIRE  
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Fachbereich 22  
Fachinformationssystem Bodenkunde 
 

 
Aktenzeichen 

 
Bezeichnung 
 

 
22.000 
 
 
 
22.100 
 
 
 
22.200 
 
 
 
22.300 
 
 
 
22.400 
 
 
 
22.500 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
FIS „Mittelmaßstäbige Bodenkarten“  
 
 
 
FIS „Bodenübersichtskarten“  
 
 
 
FIS „Großmaßstäbige Bodenkarten“  
 
 
 
FIS „Bodenkundliche Punkt- und Sachdaten“  
 
 
 
INSPIRE 
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Fachbereich 23  
Geodatendienste 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
23.000 
 
 
 
23.100 
 
 
 
23.200 
 
 
 
23.300 
 
 
 
23.400 
 
 
 
23.500 
 
 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
Grafische Entwicklung und Pflege des FIS „Geologie“   
 
 
 
Grafische Entwicklung und Pflege des FIS „Bodenkunde“   
 
 
 
IS „Geodatenportal NRW“  
 
 
 
IS „Asset Management“  
 
 
 
Ausbildungsbetrieb  
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Fachbereich 24  
Datenmanagement, Informationstechnologie 
 

 
Aktenzeichen 

 
Bezeichnung 
 

 
24.000 
 
 
 
24.100 
 
 
 
24.200 
 
 
 
24.300 
 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
Datenmanagement  
 
 
 
Informationstechnologie  
 
 
 
Informationssicherheit  
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Geschäftsbereich 3  
Angewandte Geowissenschaften 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
30.000 
 
 
 
 
 
 
 
30.010 
 

 
Allgemeines 
 

 Organisation 

 Arbeitsplanung 

 Controlling 
 

 
 
Angelegenheiten der Fachbereiche  
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Fachbereich 31  
Geologie, Rohstoffe, Untergrundnutzung 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
31.000 
 
 
 
31.100 
 
31.110 
 
 
31.120 
 
31.130 
 
31.140 
 
 
 
 
31.200 
 
31.210 
 
31.220 
 
31.230 
 
 
 
 
31.300 
 
31.310 
 
31.320 
 
31.330 
 
 
 
 
31.400 
 
31.410 
 
31.420 
 
 
 

 
Organisation im Fachbereich  
 
Landesplanung 
 
Arbeitskreise Landesplanung  
 
Landesentwicklungspläne (LEP), Regionalpläne (RP), Schlichtungsstelle 
Braunkohle NRW, Windenergieanlagen 
 
Landschaftspläne (LP)  
 
Flächennutzungs- (FNP) und Bebauungspläne (BP)  
 
Abgrabungsvorhaben  
 
 
Zukunftsenergien 
 
Arbeitskreise Energien  
 
Energetische Rohstoffe, Braun- u. Steinkohlen, Kohlenwasserstoffe  
 
Geothermie, Erdwärmenutzung  
 
Steinkohlenmonitoring, Bergbaufolgen  
  
 
Geologie 
 
Arbeitskreise Geologie  
 
Geologie, allgemein  
 
Geotopschutz, Geotourismus, Höhlen  
 
Geologische Speicher, CO2  
 
 
Paläontologie 
  
Arbeitskreise Paläontologie / Stratigrafie  
 
Paläontologie und Biostratigrafie  
 
Geowissenschaftliche Bodendenkmalpflege  
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31.500 
 
31.510 
 
 
31.520 
 
31.530 
 

 
Rohstoffgeologie 
 
Arbeitskreise Rohstoffe  
 
Nicht energetische mineralische Rohstoffe, Steine & Erden, Erze und 
Salzgesteine  
 
Rohstoffsicherung  
 
Rohstoffmonitoring / Abgrabungsmonitoring  
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Fachbereich 32  
Ingenieurgeologie 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
32.000 
 
 
32.300 
 
 
32.310 
 
 
32.320 
 
 
32.330 
 
 
32.340 
 
 
 
 
 

 
Organisation im Fachbereich  
 
 
Arbeitskreise Ingenieurgeologie   
 
 
Ingenieurgeologische Beratung (allgemein) 
 
 
Deponien  
 
 
Böschungen und Hänge im Locker- und Festgestein  
 
 
Messtechnische Überwachung 
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Fachbereich 33  
Hydrogeologie, Bodenschutz 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
33.000 
 
 
 
33.100 
 
 
33.110 
 
 
33.111 
 
 
33.112 
 
 
33.113 
 
 
33.114 
 
 
33.115 
 
 
 
33.200 
 
 
 
 
 
33.300 
 
 
33.310 
 
 
33.320 
 
 
33.330 
 
 
33.340 
 
 
 

 
Organisation im Fachbereich  
 
Hydrogeologie 
 
Arbeitskreise Hydrogeologie  
 
 
Hydrogeologische Beratung, allgemein  
 
 
Hydrogeologische Beratung Regierungsbezirk Düsseldorf  
 
  
Hydrogeologische Beratung Regierungsbezirk Köln 
 
  
Hydrogeologische Beratung Regierungsbezirk Münster   
 
 
Hydrogeologische Beratung Regierungsbezirk Detmold   
 
 
Hydrogeologische Beratung Regierungsbezirk Arnsberg  
 
 
 
Grundwassermonitoring  
 
 
 
Bodenschutz 
 
Arbeitskreise Boden  
 
 
Flurbereinigung und Bodenordnung  
 
 
Bodenschutz, Naturschutz, Denkmalschutz  
 
 
Begräbnisplätze  
 
 
Umwelt- und Bodenmonitoring  
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Fachbereich 34  
Geophysik, Landeserdbebendienst 

 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
34.000 
 
 
 
34.100 
 
 
34.110 
 
 
34.120 
 
 
34.130 
 
 
 
34.200 
 
 
34.210 
 
 
34.220 
 
 
34.230 
 
 

 
Organisation im Fachbereich  
 
 
 
Landeserdbebendienst NRW  
 
  
Seismische Überwachung und Auswertung  
 
 
Betrieb- und Technik des Stationsnetzes  
 
 
Erdbebenalarmsystem NRW 
 
 
 
Arbeitskreise Seismologie und angewandte Geophysik   
 
 
Beratung Seismologie 
 
 
Beratung Angewandte Geophysik 
 
 
Bohrlochgeophysik 
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Geschäftsbereich 4  
Zentrale Dienste 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
40.000 
 
 
 
40.100 
 
 
 
40.200 
 
 
 
40.300 
 

 
Allgemeines 
 
 
 
Organisation  
 
 
 
Arbeitsplanung  
 
 
 
Controlling  
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Fachbereich 41  
Organisation, Personalwesen, Justiziariat, Innere Dienste 
 

 

Aktenzeichen 

 

 

Bezeichnung 

 

 

 

41.001 

 

41.0011 

 

41.0012 

 

41.0013 

 

41.002 

 

41.0021 

 

41.0022 

 

41.003 

 

41.004 

 

41.005 

 

41.006 

 

41.007 

 

41.008 

 

 

 

 

41.010  

 

41.011 

 

41.012 

 

 

 

 

41.100 

 

Organisations- und Verwaltungsangelegenheiten 

 

Rechtliche Grundlagen (Organisation und Verwaltung)  

 

Geschäftsordnung und ergänzende Ordnungen 

 

Organisations- und Geschäftsverteilungsplan 

 

Aktenplan 

 

Stellenplanangelegenheiten 

 

Stellenpläne 

 

Planstellenüberwachungslisten 

 

Sonstige allgemeine Verwaltungsangelegenheiten  

 

Verträge allgemein 

 

Dienstvereinbarungen 

 

Statistiken  

  

Zeichnungsbefugnisse 

 

Elektronische Aktenführung 

 

  

Personalakten 

 

Personalakten der Beamten  

 

Personalakten der Tarifbeschäftigten  

 

Pers NRW (EMiL) 

 

 

Beamtenrecht 

 

Beamtenrechtliche Angelegenheiten  
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Aktenzeichen 

 

 

Bezeichnung 

 

41.101 

 

41.102 

 

41.103 

 

41.104 

 

41.105 

 

41.106 

 

 

 

 

41.120 

 

41.121 

 

41.122 

 

41.1221 

 

41.123 

 

41.124 

 

41.125 

 

41.126 

 

41.127 
 

 

 

 
41.130 
 
41.131 
 
41.132 
 
41.133 
 
41.134 
 
41.135 

 

Laufbahnrechtliche Angelegenheiten 

 

Disziplinarrechtliche Angelegenheiten  

 

Besoldungsrechtliche Angelegenheiten  

 

Versorgungsrechtliche Angelegenheiten  

 

Versetzungen Beamte 

 
Beurteilungsverfahren (vertraulich) 

 

 

Tarifrecht 

 

Angelegenheiten der Tarifbeschäftigten  

 

Tarifrechtliche Angelegenheiten der Auszubildenden  

 

Entgelt der Tarifbeschäftigten  

 

Entgeltordnung 

 

Löhne (Pauschallöhne der Kraftfahrer)  

 

Angelegenheiten der Bohrarbeiter  

 

Versetzungen Tarifbeschäftigte 

 

Streik 

 

Altersteilzeit 
 
 
Arbeitssicherheit / Brandschutz 
 
Protokolle/AGS  
 
Betriebsanweisungen 
 
UK NRW Schriftverkehr /Unfallmeldungen  
 
Unterweisungen /GUV 
 
Vorsorgeuntersuchungen/Gesundheitsvorsorge  
 
Sicherheitsfibel 
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Aktenzeichen 

 

 

Bezeichnung 

 
41.136 
 
41.137 
 
41.138 
 
41.139 
 
 
 
 
41.140 
 
 
41.141 
 
41.142 
 
 
 
 
41.143 
 
41.144 
 
 
 
 
41.150 
 
41.151 
 
 
 
 
41.160 
 
41.161 
 
41.162 
 
41.163 
 
41.164 
 
 
 
 
41.170 
 
41.171 
 
41.172 
 

 
Brandschutzkonzept/Brandschutzordnung  
 
Wartung der Brandschutzanlagen 
 
Sonstiges 
 
Schutzkleidung   
 
 
Sozialversicherung  
 
Kranken-, Renten- und Arbeitslosenversicherung  
(gesetzliche Vorschriften) 
 
Lohn- und Einkommensteuer  
 
Zusatzversorgung (VBL)  
 
 
Angelegenheiten der Gleichstellung von Mann und Frau 
 
Angelegenheiten der Gleichstellung von Frau und Mann 
 
SAP 
 
 
Schwerbehindertenangelegenheiten 
 
Gesetzliche Vorschriften  
 
Verzeichnis der Schwerbehinderten  
 
 
Personalvertretungsrecht 
  
Gesetzliche Vorschriften (LPVG)  
 
Personalratsangelegenheiten  
 
Personalratswahl 
 
JAV-Angelegenheiten 
 
JAV-Wahl 
 
 
Bewerbungen  
 
Bewerbungsverfahren des GD NRW 
 
Bewerbungen - Auszubildende  
 
Initiativbewerbungen 
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Aktenzeichen 

 

 

Bezeichnung 

 
41.173 
 
41.174 
 
41.175 
 
 
 
 
41.180 
 
 
41.1801 
 
41.181 
 
41.182 
 
41.183 
 
41.1831 
 
41.184 
 
41.185 
 
41.186 
 
41.187 
 
41.1871 
 
41.1872 
 
41.1873 
 
41.188 
 
41.189 
 
41.1891 
 
 
 
 
41.190 
 
41.191 
 
41.192 
 
 
41.193 
 

 
Interne Stellenbesetzungsverfahren 
 
Stellenbörse 
 
Anonymisierte Bewerbungsverfahren 
 
 
Verschiedenes 
 
Erholungsurlaub, Sonderurlaub, Arbeitnehmerweiterbildung,  
Dienstbefreiung (gesetzliche Vorschriften)  
 
Mutterschutz, Elternzeit, Beurlaubung (gesetzliche Vorschriften) 
 
Dienstzeitregelung, flexible Arbeitszeit, Telearbeit  
 
Nebentätigkeiten und Nebeneinnahmen  
 
Verschiedene Personalangelegenheiten   
 
Info-LBV 
 
Vertrauliche Personalangelegenheiten 
 
Arbeitnehmererfindungen, Ideenmanagement  
 
Kantine  
 
Schriftverkehr mit MWEIMH und anderen Behörden  
 
Erlasse 
 
Ehrenamtliche Richter 
 
Arbeitgeberverband 
 
Nachrufe, Kranzspenden  
 
Schadensersatzansprüche von Bediensteten und Dritten  
 
Schadensersatzansprüche gegen Bedienstete und Dritte 
 
 
Aus- und Weiterbildung 
 
Bergvermessungsreferendare  
 
Ausbildung zum Geomatiker  
 
Qualifizierung zum Verwaltungsfachwirt/zum Verwaltungsfach- 
angestellten 
 
Fortbildungsveranstaltungen (Akademie Mont Cenis und IT NRW) 
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Aktenzeichen 

 

 

Bezeichnung 

 
41.194 
 
41.195 
 
41.196 
 
 
 
 
41.200 
 
41.201 
 
41.202 
 
 
 
 
41.300 
 
41.301 
 
41.302 
 
41.303 
 
 
 
 
41.400 
 
41.401 
 
41.402 
 
41.403 
 
41.404 
 
 
 
 
41.500 
 
41.501 
 
41.502 
 
41.503 
 
41.504 
 
 
 

 
Sonstige Fortbildung  
 
Schulpraktikanten 
 
Studentische Praktikanten 
 
 
Justiziariat 
 
Allgemeine Rechts- und Justiziariatsangelegenheiten  
 
Gerichtliche u. außergerichtliche Vertretung in Personalangelegenheiten  
 
Gerichtliche u. außergerichtliche Vertretung in sonst. Angelegenheiten 
 
 
Umzugskosten, Trennungsentschädigung 
 
Umzugskosten (gesetzliche Vorschriften)  
 
Umzugskosten (Einzelangelegenheiten)  
 
Trennungsentschädigung (gesetzliche Vorschriften)  
 
Trennungsentschädigung (Einzelangelegenheiten)  
 
 
Reisekosten 
 
Reisekosten (gesetzliche Vorschriften)  
 
Inlandsdienstreisen (Einzelangelegenheiten)  
 
Auslandsdienstreisen (Einzelangelegenheiten)  
 
Dienstreisen des Direktors  
 
Grubenaufwandsentschädigung, Feldaufwandsentschädigung  
 
 
Kraftwagenverwaltung 
 
Kfz-Angelegenheiten (gesetzliche Vorschriften)  
 
Kauffahrzeuge  
 
Leasingfahrzeuge  
 
Einzelakten Fahrzeuge  
 
Tankkarten/Shell  
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Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
 
 
41.600 
 
41.601 
 
41.602 
 
41.603 
 
41.604 
 
41.605 
 
41.606 
 
41.607 
 
41.608 
 
41.609 
 
41.610 
 
41.611 
 
 
 
 
41.701 
 
41.702 
 
41.703 
 
41.704 
 
41.705 
 
41.706 
 
41.707 
 
41.708 
 
41.709 
 
41.710 
 
41.711 
 
41.712 
 
41.713 
 

 
Hausverwaltung/Haustechnik/Mobile Telefonie 
 
Mietverträge mit dem BLB/Vertrag Pförtner- und Botendienst 
 
Raumdatenbank  
 
Bohrkernarchiv 
 
Baupläne Hochhaus  
 
Baupläne Lüftungsanlagen  
 
Notstrom/elektrische Anlagen/Beleuchtung  
 
Aufzüge  
 
Heizung/technische Betriebsanlagen 
 
Lüftung/Klima/RLT/Abzüge 
 
Arbeitsscheine  
 
Mobile Telefonie 
 
Dienstwohnung 
 
 
Einkauf 
 
Büroeinrichtungen  
 
Büromaterial und Zeichenbedarf  
 
Laboreinrichtungen  
 
Laborbedarf (Verbrauchsgüter)  
 
Bohr- und Feldgerät  
 
Seismik/Seismometerstationen 
 
Bohrungen, Schürfe, Geoelektrik  
 
Hard- und Softwarebeschaffungen (u. a. EVB- bzw. BVB-Verträge)  
 
Werkverträge Bodenkunde 
 
Sonstige Fremdleistungen  
 
Beschaffungen für Ausstellungen  
 
Druckaufträge 
 
Sonstiges (u. a. Preislisten, Wartungsverträge, Garantieleistungen) 
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Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
 
 
41.800 
 
41.801 
 
41.802 
 
41.803 
 
41.804 
 
41.805 
 
41.806 
 
41.807 

 
Rechnungswesen 
 
Festlegungen 
 
Begründende Unterlagen 
 
Rechnungsschriftwechsel 
 
Mitteilungen an Finanzbehörden 
 
Lieferscheine 
 
Handkasse, Telefonabrechnungen 
 
Fernmeldeeinrichtungen (Seismik, Telearbeit etc.) 
 
Postangelegenheiten (Freistempler, Paketgebühren etc.) 
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Fachbereich 42  
Finanz- und Rechnungswesen, Controlling 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
42.000 
 
42.010 
 
42.020 
 
 
 
 
 
42.100 
 
42.110 
 
42.120 
 
42.130 
 
42.140 
 
42.150 
 
42.160 
 
 
 
 
42.201 
 
42.202 
 
42.203 
 
42.204 
 
 
 
 
42.211 
 
42.212 
 
42.213 
 
42.214 

 

 
Allgemeines  
 
Betriebswirtschaftliche Steuerung  
 
Verfahrensbeschreibung zur Durchführung der doppelten Buchführung  
 
 
 
Haushaltsmanagement, Budgetdisposition, Controlling 
 
Allgemeines  
 
Aufstellung von Produkthaushalten (EPOS.NRW)  
 
Ziel-, Leistungs- und Ressourcenplan (ArTe)  
 
Aufstellung des Wirtschaftsplans (Ergebnisplan, Finanzplan)  
 
Liquiditätsmanagement  
 
Sonderbudgets  
 
Berichtswesen/Controlling  
 
 
Finanzbuchhaltung - Allgemeines  
 
Kontenpläne  
 
Varial, Releasewechsel, Schriftverkehr  
 
Buchungsjournale  
 
Buchführung prüfen  
 
 
Finanzbuchhaltung - Debitorenbuchhaltung / Mahnwesen  
 
OP-Listen  
 
Unbezahlte Ausgangsrechnungen  
 
Buchungsbelege  
 
Mahnangelegenheiten  
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Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
 
 
42.221 
 
42.222 
 
42.223 
 
42.224 
 
42.225 
 
42.226 
 
 
 
 
42.231 
 
42.232 
 
42.233 
 
42.234 
 
42.235 
 
42.236 
 
42.237 
 
 
 
 
42.241 
 
42.242 
 
42.243 
 
42.244 
 
42.250 
 
 
 
 
42.310 
 
42.320 
 
42.330 

 
Finanzbuchhaltung - Kreditorenbuchhaltung  
 
Buchungsbelege  
 
Mahnangelegenheiten  
 
Zahlungsvorschlagslisten  
 
Gebuchte unbezahlte Eingangsrechnungen  
 
Vorbindungen  
 
Übernahme Bohrarbeiter  
 
 
Finanzbuchhaltung - Anlagenbuchhaltung  
 
Steuerliche Vorschriften zur Abschreibung  
 
Erfassungsbelege  
 
Änderungsbelege  
 
Inventur  
 
Absetzungsanordnungen  
 
Anlagenspiegel  
 
Jahreswechsel  
 
 
Finanzbuchhaltung - Zahlungsverkehr, Kasse  
 
Helaba 
 
LZB  
 
LHK  
 
Kasse  
 
Statistiken  
 
 
Rechnungslegung, Jahresabschlüsse  
 
Monats-/Jahresabschlüsse  
 
Sachkonten  
 
Debitorenkonten   
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Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
42.340 
 
42.350 
 
42.390 
 
 
 
 
42.410 
 
42.420 
 
42.430 
 
42.440 
 
42.450 
 
42.460 
 
42.470 
 
 
 
 
42.510 
 
 
 
 
42.600 
 
42.610 
 
42.620 
 
42.630 
 
42.640 
 
42.650 
 
 
 
 
42.710 
 
42.720 
 
42.730 

 
Kreditorenkonten  
 
Gewinnverwendung - Bildung von Rücklagen  
 
Statistiken  
 
 
Kosten- und Leistungsrechnung  
 
Kostenartenrechnung  
 
Kostenstellenauswertung  
 
Übernahme Arbeitsblätter, Berichte  
 
Stammdaten  
 
Personalkosten  
 
KORE Übernahmen  
 
KORE Arbeitsunterlagen  
 
 
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen  
 
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen  
 
 
Steuerliche Angelegenheiten  
 
Allgemeines  
 
Umsatzsteuer  
 
Bauabzugssteuer  
 
Körperschaftsteuer  
 
Finanzamt allgemein (Schriftverkehr)  
 
Mandantenbriefe  
 
 
Auftrags- und Einnahmeverwaltung  
 
Grundlagen, Allgemeine Geschäftsbedingungen  
 
Entgelt- und Veröffentlichungsverzeichnis, Preisgestaltung  
 
Auftragsverwaltung, Fakturierung  
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Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
42.740 
 
42.750 
 
42.760 
 
 
 
 
42.800 
 
42.810 
 
42.820 
 
42.830 
 
42.840 
 

 
Vollstreckungsangelegenheiten  
 
Geoshop, Karten- und Buchverkauf, Lager- und Bestandsverwaltung  
 
Statistik, Analyse und Ertragsprognose  
 
 
Beauftragter für den Haushalt gem. § 9 LHO  
 
Allgemeines  
 
Allgemeine haushaltsrechtliche Vorschriften  
 
Anordnungsbefugnisse  
 
Zeichnungsbefugnisse  
 
Unvermutete Prüfung  
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Fachbereich 43  
Zentrale geowissenschaftliche Archive NRW 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
 
 
43.100 
 
 
43.110 
 
 
43.120 
 
 
43.130 
 
 
 
 
43.200 
 
 

 
Zentrale Geowissenschaftliche Archive NRW 
 
FIS „Zentrale geowissenschaftliche Archive des Landes NRW“ 
   
  
IS „Referenzarchiv Gesteine und Fossilien NRW“  
 
 
IS „Referenzarchiv Bohrungen und Bohrkerne NRW“   
 
 
IS „Geo-Dokumente“ (allgemeines Archiv)  
 
 
Geowissenschaftliche Bibliothek 
 
FIS „Geowissenschaftliche Bibliothek“  
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Fachbereich 44  
Information, Veröffentlichung, Marketing 
 

 
Aktenzeichen 
 

 
Bezeichnung 

 
44.000 
 
44.100 
 
44.110 
 
44.120 
 
44.130 
 
44.140 
 
44.150 
 
 
44.200 
 
44.210 
 
44.220 
 
44.230 
 
44.240 
 
44.250 
 
44.260 
 
44.270 
 
44.280 
 
 
44.300 
 
44.310 
 
44.320 
 
 
44.400 

 
Allgemeines - Organisation  
 
Information - Allgemeines  
 
GeoInfo, GvD  
 
Pressemitteilungen, Medientermine  
 
Ausstellungen, öffentliche Präsentationen, Informationsveranstaltungen  
 
Besucherbetreuung  
 
gd-forum, GD-LANUV-Sitzung  
 
 
Veröffentlichungen - Allgemeines  
 
Internet und Soziale Medien  
 
CD-ROM, Informationssysteme, Onlinedienste  
 
Analoge Karten (inklusive Erläuterungen)  
 
gdreport, GD-Newsletter, GDintern  
 
Scriptum, Sonderveröffentlichungen  
 
Informationsbroschüren, Flyer  
 
Beiträge für Veranstaltungen  
 
Nutzungsgenehmigungen, Entgeltfestsetzung  
 
 
Marketing - Allgemeines  
 
Kundenbefragung  
 
Werbung 
 
 
Fortbildungscontrolling 
 

 

 


